様式第1号(第3条関係)

通勤届

　
職員番号
　

　倉浜衛生施設組合事務局職員の通勤手当に関する規則第3条の規定に基づき通勤の実情を届け出ます。

年　　月　　日提出

任命権者
様
届出の理由(□をレ印で付する)

　□新規(任命権者の異動を含む)

　□住居の変更

　□通勤経路又は通勤方法の変更

　□運賃等の負担額の変更

　□その他(　　　　　　　　　　)

上記届出の事実が発生した日

年　　月　　日発生　

所属名
　


氏名
印


住所
　


勤務場所
□本庁　□その他(　　　　　　　　　)


順路
通勤方法の区分
区間
距離
乗車券等の種類
左の乗車券等の金額
備考

1
　
　住居　から

　　　　　　まで
．　km
　
円
　

2
　
　　　　　　から

　　　　　　まで
．　km
　
円
　

3
　
　　　　　　から

　　　　　　まで
．　km
　
円
　

4
　
　　　　　　から

　　　　　　まで
．　km
　
円
　

＊記入上の注意

1　この届には、通常の通勤の実情のみを記入し、例外的な方法等は記入しないこと。
2　『通勤方法の区分』欄には、通勤の順路に従い徒歩、自動車、バス○○線等を記入する。

3　『乗車券等の種類』欄には、回数券、定期券等を記入する。

4　『左の乗車券等の金額』欄には、回数券の場合は乗車区間の金額、定期券等の場合は購入金額を記入する。

注)バス通勤者は、乗車券を購入の度に、領収書等を提出すること。
(総距離)

．　km
通勤距離が片道2km未満者で交通用具等を利用する理由
　


通勤経路の略図(経路点線)及び使用するバス停(バス通勤者のみ)を記入する。

◎確認及び決定欄(以下、提出者は記入しないこと)　　　　　　　　　　年　　月　　日受理

＊給与条例第14条第1項関係

　(番号を○で囲む)

1　交通機関(バス等)利用者

　　→＜判定1＞へ

2　交通用具(自動車等)使用者

　　→＜判定2＞へ

3　併用者(上記1と2を利用)

　　→＜判定1、2＞へ

4　通勤距離2km未満者

　　　認定距離　　．　km
　　[image: image1.png]
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＜判定1＞

①乗車券の種類：□回数券　□定期券(　　　　円)

　　　　　　　　□その他


②利用区間及び金額
：　　　　　　～　　　　　　(　　　　円)
：　　　　　　～　　　　　　(　　　　円)


③運賃額：②の合計額×42回分＝

＜判定2＞


自動車等の使用距離
　　　　　　　　　　　　　　(　　．　km)

：　　　　　　～　　　　　　(　　　　円)

　給与条例第14条及び規則に従い、上記のとおり確認し決定する。

　　　年　　月　　日から(開始・改定・終了)する。支給決定月額は　　　　円とする。

